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 المستخلص 
, مع التعريف بنشأة وتطور إذاعة بيان أهمية التسجيلات الصوتية والمرئية  ىالدراسة إل هذه تهدف   

شمال الصعيد بالمنيا , كما تناولت دورة معلومات التسجيل الصوتي بداية من الإعداد للبرنامج الإذاعي 
 إلى حفظه على الأسطوانات المضغوطة أو الفلاشات. 

ولت الدراسة ترتيب وتصنيف التسجيلات الصوتية بأرشيف إذاعة شمال الصعيد , وفهرسة هذه كما تنا   
التسجيلات وفق المبادئ والمعايير الأرشيفية المعمول بها فى هذا الشأن , وكان من نتائج الدراسة وضع 

 خطة تصنيف مقترحة وتصميم بطاقة فهرسة مقترحة للتسجيلات الصوتية بأرشيف الإذاعة . 
مع جدراسة الظاهرة عن طريق  ييقوم على التعمق ف يالدراسة منهج دراسة الحالة الذواستخدمت   

دوات جمع البيانات مثل الاستبانات والمقابلات الشخصية والملاحظة من مجتمع أاستخدام بالحقائق 
 . الدراسة 

 التسجيلات الصوتيةتصنيف وفهرسة  –الأرشيف الصوتي  –التسجيلات الصوتية  الكلمات المفتاحية :
Abstract 
    This study aims to explain the importance of audio and video recordings, and  
introducing the origin and development of North Upper Egypt Radio in Minya. 
It also dealt with the audio recording information life audio recording , starting 
from preparing the radio program to saving it on CDs or flash drives. 
    The study dealt with the arrangement and classification of audio recordings in 
the North Upper Egypt Radio archive, and the cataloging of recordings accord-
ing to the archival principles and standards applicable in this regard. Among the 
results of the study was the development of a proposed classification plan and 
the design of a proposed cataloging card for the audio recordings in the radio 
archive. 
   The study used a case study method, which is based on in-depth study of the 
phenomenon by collecting facts using data collection tools such as question-
naires, personal interviews, and observation of the study population. 
Keywords: Audio Recordings - Audio archives - Classification and of Catalog-
ing Audio Recordings. 
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       قدمة م

عرفت مصر الإذاعة في منتصف العشرينيات من القرن الماضي، واستمرت الإذاعات 
لتترك مكانها للمحطة  ،1934مايو 29الأهلية في إرسالها حتي توقفت عن الإرسال في

 ،1934مايو 31الحكومية التي بدأت في تمام الساعة الخامسة والنصف من مساء يوم
 .ذاعة المصرية ويوم الإعلاميينفأصبح هذا اليوم عيد الإ

مرحلة  :ولقد مر تاريخ الإذاعة في مصر، بعدة مراحل، لكل مرحلة سماتها وهي    
الإذاعات الأهلية، مرحلة الإذاعة في عهد شركة ماركوني البريطانية، ومرحلة تمصير 

 .الإعلامية الإذاعة، ومرحلة الإذاعة في عهد الثورة، ومرحلة الشبكات الإذاعية والسيادة

وهكذا كانت مصر من أوائل الدول التي أدخلت البث الإذاعي والتلفزيوني، وتنوعت      
القنوات فلم تقتصر علي القنوات الرسمية للدولة،وإنما تعدتها لتفتتح القنوات المحلية أو 
الإقليمية بهدف  إحداث التنمية في هذه المجتمعات والاستفادة من طاقات الشباب ،فتم 

ومقرها محافظة المنيا لخدمة إقليم شمال الصعيد   1983افتتاح إذاعة شمال الصعيد في 
المتمثل في محافظات:المنيا،بني سويف،الفيوم،أسيوط ،كما تم افتتاح القناة السابعة في 

ومقرها محافظة المنيا لخدمة محافظات إقليم شمال الصعيد المتمثلة في  1994
 يوط،الفيوم .محافظات:المنيا،بني سويف،أس

هكذا كانت البداية  لإذاعة وتلفزيون شمال الصعيد لخدمة إقليم شمال الصعيد.ومن هنا  
تعددت البرامج الخدمية والتنموية ،وصاحب  أداء هذا العمل الكثير من التطورات علي مر 
 الأعوام،سواء فيما يتعلق بالرسالة،أو العمل البرامجي،مرورا بالوسائط الصوتية والمرئية
،والتي كان الهدف منها أداء العمل العادي كما يحدث في معظم الهيئات والمؤسسات 
،إلاأنها تخطت هذه المرحلة لتقوم برسالة أخري متمثلة  في الحفاظ علي التراث الأصيل 
لهذا الإقليم وبالتالي المساعدة في كتابة تاريخه خاصة عندما تقل  الوثائق الورقية،أو في 

 أصلا. حالة عدم وجودها
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إن استخدام الأرشفة الالكترونية لهذه التسجيلات الصوتية والمرئية ضرورة يحتمها        
 الواقع وليست رفاهية، فالأرشفة الالكترونية بما تضمه من جوانب فنية متمثلة في:

 تصميم وإنشاء قواعد البيانات الحديثة . -
 أجهزة نقل المعلومات ونظم الاتصالات الالكترونية . -
 اع التصميم والترقيم والفهرسة الالكترونية .أنو  -
البريد الالكتروني وشبكة الانترنت وأهميتها  في الأرشفة الالكترونية ونقل  -

 المعلومات .
 تقوم بانجاز الكثير من الأهداف من أبرزها:

 تصنيف وفرز التسجيلات الصوتية والمرئية بصورة سهلة والية. -
 تحسين وتطوير دورات العمل. -

  :          وأهميتها        لدراسة ا       مشكلة

 تتمثل مشكلة الدراسة في النقاط التالية:

 لم تحظ أرشيفات التسجيلات الصوتية والمرئية بالعناية والدراسة العلمية  اللازمة.  .1

 ندرة التشريعات الأرشيفية المنظمة للتسجيلات الصوتية والمرئية. .2

ية في الحفاظ علي عدم الاهتمام بالدور الذي تلعبه هذه التسجيلات الصوتية والمرئ .3
 التراث وفي كافة الجوانب الاقتصادية والسياسية والاجتماعية والثقافية.

عدم وضوح العمليات الفنية ) التصنيف والفهرسة ( مما يمثل خطورة علي محتوياتها  .4
 وما يمكن أن  تحمله من قيمة حالية ومستقبلية .

  :         الدراسة       أهداف

ت الصوتية والمرئية ، بالإضافة إلى عدد من تهدف الدراسة إلي بيان أهمية التسجيلا
 الأهداف الفرعية تتمثل فيما يلي: 
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 بيان اجراءات تكوين المادة الاذاعية بأرشيف اذاعة شمال الصعيد. -1
استخدام التطورات الحادثة في مجال المعلومات وتقنياتها في تسجيل وحفظ  -2

 التسجيلات الصوتية بأرشيف إذاعة شمال الصعيد.
تطبيق مبدأ الترتيب الأصلى عند تصنيف الصوتية باذاعة شمال  العمل على -3

 الصعيد.
العمل على تطبيق التقنين الدولى للوصف الأرشيفى ) ايساد ( عن الشروع فى  -4

 فهرسة التسجيلات الصوتية باذاعة شمال الصعيد.
        الدراسة        تساؤلات

 تطرح الدراسة مجموعة من التساؤلات من أهمها:

 ت تسجيل البرامج الاذاعية باذاعة شمال الصعيد ؟ ما هى اجراءات تقنيا -1
هل هناك عمليات فنية خاصة يتم تطبيقها نم تصنيف وفهرسة على التسجيلات  -2

 الصوتية؟
ما مدى استخدام تكنولجيا المعلومات وتطبيقاتها في مجال حفظ وتنظيم هذه  -3

 النوعية من مصادر المعلومات   ؟
 ف وفهرسة التسجيلات الصوتية ؟ما المعايير الأرشيفية في مجال تصني -4

        الدراسة        حدود

 أولا :الحدود الجغرافية :

تتركز الدراسة على التسجيلات الصوتية الخاصة بإذاعة شمال الصعيد  والتي تغطي إقليم 
 شمال الصعيد والذي يشمل محافظات بنى سويف،المنيا،الفيوم،أسيوط .

 ثانيا : الحدود الزمنية :

, وتليفزيون شمال  1983إذاعة شمال الصعيد والتي بدأت في تشمل الدراسة تسجيلات 
 وحتى تاريخ الإنتهاء من هذه الدراسة. 1994الصعيد والذى بدأ عام   
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 ثالثا : الحدود الشكلية :

تقوم الدراسة للتسجيلات الصوتية بإذاعة شمال الصعيد علي الأشكال المختلفة لهذه 
 ظة الإنشاء وحتي تاريخ الدراسة .التسجيلات والتي شملها التطوير منذ لح

        وأدواته         الدراسة      منهج

استخدمت الدراسة منهج دراسة الحالة الذى يقوم على التعمق فى دراسة الظاهرة عن  
طريق حمع الحقائق من خلال استخدام ادوات جمع البيانات مثل الاستبانات والمقابلات 

 الشخصية والملاحظة من مجتمع الدراسة . 
       سابقة:  ال          الدراسات

رسالة دكتوراه للباحث عزت سعد حسان بجامعة بني سويف تحت عنوان )   -1
البنية الصوتية للأرشيف الصوتي وضوابطه :دراسة للتطبيق علي دار الوثائق 

 ( 2010القومية .إشراف:ناهد حمدي،محمد جلال الغندور،

لت هذه الدراسة تناولت الدراسة التسجيلات الصوتية من حيث التعريف والأهمية , كما تناو 
العمليات الفنية للتسجيلات الصوتية والمرئية بجانب عمليات الحفظ والاسترجاع لهذه 
التسجيلات , وقد حاولت الدراسة التطبيق على دار الوثائق القومية بالقاهرة باعتبارها تمثل 
الاارشيف الوطنى المصرى.  وتختلف  هذه الدراسة عن الدراسة موضوع هذا البحث  أن 

راسة الباحث عزت سعد لم يتطرق إلي التسجيلات الصوتية والمرئية بإذاعة وتليفزيون د
شمال الصعيد ولم يتطرق من قريب أو بعيد للقنوات الإذاعية والتلفزيونية خاصة الاقليمية 

 منها. 
رسالة ماجستير للباحث وليد فوزي / كلية الآداب بجامعة المنوفية تحت   -2

ــــــــــــــــوان ) أنماط الإفادة من مكتبات قطاع التليفزيون : دراسة عنـــــــــــــــــــــ
 م (  2012ميدانية , إشراف ا . د أماني جمال ,د نها محمد , 
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هدفت هذه الدراسة إلي التعرف علي أنماط الإفادة من مكتبات قطاع التليفزيون , وذلك من 
ي مكتبات التليفزيون , والأسباب التي خلال التعرف علي الأسباب التي تؤدي إلي التردد عل

تحول دون الاستفادة من هذه المكتبات , وأنواع المكتبات التي يتم الرجوع إليها والتردد 
عليها , ومن الواضح أن الدراسة ركزت فقط علي مكتبات التليفزيون عامة ولم تركز علي 

ية ,ولم تتطرق إلي إذاعة مكتبة بعينها بالإضافة إلي أنها لم تقترب من التسجيلات الصوت
 . وتليفزيون شمال الصعيد

3- Juliana Krupahtz (2021) . Visual management of audiovisual 

projects: improving the creative process of production design , 

ModaPalavra e-periódico, vol. 14, no. 31, pp. 199-221, , at: 
https://www.redalyc.org/journal/5140/514065956010/html/ 

( 2018تهدف هذه المقالة إلى تحسين المخطط الذي اقترحه كروباهتز )
باستخدام إدارة المشاريع المرئية. ولهذا الغرض، تم وضع سياق مجالات 

لمشاريع المرئية لتوضيح التفاعل بينهما. وكمنهجية تصميم الإنتاج وإدارة ا
(. ونتيجة لذلك، 2018منهجية، تم استخدام طريقة ليمنج، من قبل تيكسيرا )

                                                                    هناك عملية إعداد نموذج مرئي وفق ا للطريقة ويتم وصف إنشاء لوحة مرئية 
 تتأمل مرحلة ما قبل الإنتاج، 

تبارات النهائية، تم تقديم بعض ومع ركزت المقالة على تصميم الإنتاج. في الاع
الاقتراحات للأعمال المستقبلية وقدمت بعض الإمكانات المثيرة للاهتمام 

 البحثى.
4- Rakemane , Donald (2021) . Challenge of managing and Pre-

serving audio-visual Archives in Archival Institutions , Collec-

tion and Curation, Vol. 40 No. 2, pp. 42-50 , at: 

https://doi.org/10.1108/CC-04-2020-0011 

https://www.redalyc.org/journal/5140/514065956010/html/
https://www.emerald.com/insight/publication/issn/2514-9326
https://www.emerald.com/insight/publication/issn/2514-9326
https://doi.org/10.1108/CC-04-2020-0011
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لورقة هو تحديد التحديات المتعلقة بإدارة وحفظ السجلات الغرض من هذه ا
( في المؤسسات الأرشيفية في أفريقيا واقتراح AVالمحفوظات السمعية والبصرية )و/أو 

استراتيجيات لحلها, وتستخدم الدراسة منهج تحليل المحتوى من المراجعة المكتبية للأدبيات 
 لتحديد التحديات والحلول المقترحة.

عوبات الناجمة عن التشكيلات السياسية القائمة في وكالات المحفوظات في ومن الص
أفريقيا فقد تكون أو لا تكون متقبلة لبعض الاستراتيجيات المقترحة لتحسين إدارة وحفظ 

 الأرشيفات السمعية والبصرية.

 وكشفت الدراسة أن القيود المفروضة على الميزانية، وضعف الضوابط البيئية، وسوء تجهيز
الموظفين والتقادم التكنولوجي هي التحديات الرئيسية التي تعرقل جهود المؤسسات 

 الأرشيفية في أفريقيا جنوب الصحراء الكبرى لإدارة وحفظ أرشيفات المركبات المستقلة.
          وتطورها        الصعيد     شمال           وتليفزيون       إذاعة      نشأة   :     ً أولاً 

داة السحرية التي تقود المجتمعات إن الإعلام بما يضمه من إذاعة وتلفزيون أصبح الأ     
إلي التغيير والي الحصول علي المعلومات , وأصبح الإعلام في شتي مناحي الحياة فهو 
يزود بالمعلومات والترفيه كما انه يشارك في التصدي لأخطر القضايا ومنها مشاكل الأمية 

اش والنهوض الثقافي وغيرها والبيئة والتعليم والتنشئة الاجتماعية وخلق الدوافع والحوار والنق
من المجالات ,ولا نغالي إذا قلنا إن الإعلام أصبح يتحكم في أدق تفاصيل حياة الإنسان 
وهو في ذلك كله عليه مسئولية اجتماعية تجاه المجتمع الذي يخدمه والذي يوجه إليه 

مميزا في  رسالته الإعلامية وجمهوره المستهدف من هذه الرسالة , لقد أصبح الإعلام رقما
 تشكيل الرائ العام  وفي تشكيل وتربية الأجيال.

من مقرها  1983مايو  13وبدأت إذاعة شمال الصعيد إرسالها يوم الجمعة الموافق     
بمدينة المنيا لتخدم محافظات المنيا وبني سويف والفيوم وأسيوط, وقد جاء إنشائها متمشيا 

نمية الشاملة لإقليم شمال الصعيد ,بالإضافة مع سياسة الدولة التي تهدف إلي  تحقيق الت
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إلي الحفاظ علي التراث الفكري والحضاري والعادات والتقاليد الأصيلة , وكذلك اتجاه الدولة 
 (1)إلي اللامركزية في الحكم المحلي.

ا:
ً
  ثاني
ً
      :        الصعيد     شمال       إذاعة       إنشاء       أهداف      

 الإعلام والتثقيف والترفيه. -1

 تي المجالات ورعايتها .اكتشاف المواهب في ش-2

 نقل الأحداث الإقليمية والندوات والمؤتمرات أولا بأول . -3

 .ولة والحفاظ علي الهوية الوطنيةتقديم البرامج التي تسهم في ربط المواطن بأهداف الد -5

 التشجيع علي الاستثمار من خلال إبراز مقومات كل محافظات الإقليم . -6

 ج المشرفة في مختلف المجالات .إلقاء الضوء علي النماذ -7

 العمل علي إعادة قري الإقليم كقري منتجة لا مستهلكة . -8

تقديم الخدمات الفورية التي يحتاج إليها المواطن في مختلف جوانب حياته كالصخة  -9
 والتعليم وغيرها. 

 دعم نظام المجتمع وترسيخ السلام الاجتماعي والوحدة الوطنية ونبذ التطرف . – 10

 تشجيع المبادرات والمساهمة في تنمية المجتمع المحلي . – 11

 تنمية الوعي بأهمية الأعمال المهنية واليدوية. -12

 المساهمة في نهضة المجتمع المحلي من خلال التعليم الجامعي والمدرسي . -13

 (1)حية.نشر الوعي السياحي بين أبناء الإقليم والتوعية بأهمية السياحة والأماكن السيا -14

                                                           
                                                          ( . قطةةةةةةةاع الإذاعةةةةةةةة. الإدارة المركزيةةةةةةةة للتنسةةةةةةةيق والمكتبةةةةةةةات )إدارة     2022                      الهيئةةةةةةةة الوطنيةةةةةةةة ل عةةةةةةةلام )   ( 1 )

                                                               التسجيلات(، سجلات قيد الشرائط التناظرية المفتوحة , سعة ساعة )س(.
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وفي سبيل تحقيق هذه الأهداف وغيرها تعمل إذاعة شمال الصعيد من خلال خطتها  
 الإعلامية, والتي تراعي عد من العناصر الرئيسية ومنها : 

 أولا برامج المرأة :

المرأة نصف المجتمع ولذلك تحرص الإذاعة علي تزويد المرأة الصعيدية بالمعلومات 
ربية الأبناء والاهتمام صحيا واجتماعيا بهم , كما ترشدها إلي والثقافة التي تساعدها في ت

  المساهمة في مواجهة اخطر مشاكل المجتمع ومنها الزيادة السكانية والأمية.

الشباب هم قاطرة التنمية في الدولة ولذلك  تحرص الإذاعة علي التعرف علي المشكلات 
ن والدورات والبرامج التي يمكن أن التي تواجه الشباب , وأيضا تسليط الضوء علي الأماك

توفر فرص عمل للشباب , كما تلقي الضوء علي النماذج المميزة من الشباب في شتي 
 النواحي الرياضية والتعليمية والصحية وغيرها.

 متحدوا الإعاقة :     ني اثا

إلقاء الضوء علي ابرز المشاكل التي تواجه متحدي الإعاقة أو ذوي الهمم أو ذوي 
جات الخاصة , وإرشادهم وأسرهم إلي الأماكن التي تساعد علي دمجهم في المجتمع الاحتيا

, مع إبراز المميزين منهم في الرياضة والتعليم وغيرها ليكونوا قدوة للآخرين في تحدي 
 الإعاقة.

 المجال السياسي:       ثالث ا

      هتمةةةةام                                                                      ربةةةةط المةةةةواطن بالدولةةةةة مةةةةن خةةةةلال إلقةةةةاء الضةةةةوء علةةةةي السياسةةةةة العامةةةةة للدولةةةةة, والا
                                              بالإخبار المحلية الحادثة في إقليم شمال الصعيد.

 

                                                                                                                                                            
   .    3                مرجع السابق , ص                          الهيئة الوطنية ل علام , ال   ( 1 )
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 الطفل:       رابع ا

إرشاد الأطفال إلي السلوكيات الصحيحة من خلال العديد من البرامج , وأيضا مساندة طفل 
 القرية في التعبير عن نفسه ومواهبه.

ا  : المجال التعليمي       خامس 

خلال تقديم البرامج التعليمية والتواصل مع الاهتمام بالتعليم سواء المدرسي أو الجامعي من 
 المدارس والجامعات في الإقليم ,وإبراز الندوات والمؤتمرات

 :ا الدراما    دس  سا

تقديم الدراما التي تتوافق مع طابع الإقليم وتحث علي التحلي بالأخلاق والقيم النبيلة 
 وتعظيم دور الأسرة

 المجال الاقتصادي:       سابع ا

 الموجودة علي ارض الإقليم والحث علي الاستثمار . التعريف بالمشروعات
 :مجال المنوعات       ثامن ا

 إنتاج الأغاني التي تعبر عن الإقليم وطباع أهله واكتشاف المواهب المميزة من أبنائه

 المجال السياحي:       تاسع ا

 التوعية بأهمية السياحة ونشر الوعي السياحي والثقافي بين أبناء الإقليم .

إذاعة محلية علي إذاعة شمال الصعيد مثل غيرها من الإذاعات التي  وأطلق مسمي  
تغطي أقاليم أخري, وأطلق علي مجموع هذه الإذاعات بشبكة الإذاعات المحلية , ولكن 
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استبدل هذا المسمي بمسمي آخر هو شبكة الإذاعات الإقليمية ومن   2010تقريبا منذ 
 (1)بينها إذاعة شمال الصعيد.

ذاعة شمال الصعيد من وجودها علي القمر الصناعي نايل سات لتصل إلي واستفادت إ   
المواطنين في مختلف الأماكن وبالتالي التغلب علي مشكلة كانت تواجهها منذ بدايتها وهي 

ترتقي إذاعة  2014المتعلقة بعدم وضوح الإرسال وضعفه في بعض الأماكن ,وفي سنة 
اف ام ليصل الإرسال بوضوح إلي المواطنين شمال الصعيد ويتم بث إرسالها علي موجة 

في شتي أنحاء الإقليم وتكون الإذاعة فعلا لسان المواطن وقلبه للدرجة التي جعلت عدد 
كبير من المواطنين يصطحبون الإذاعة إلي أراضيهم من خلال الأجهزة الصغيرة وكذلك 

 (2)التليفونات المحمولة.

عة شمال الصعيد وقناة الصعيد يلعب دورا هاما في إن الإعلام الإقليمي ممثلا في إذا      
ربط المواطن بالدولة وعدم الانسياق وراء الإشاعات والسموم التي تبثها بعض الفضائيات 
للنيل من الدولة المصرية ,فأهل الإعلام الإقليمي اقدر علي التواصل مع أبناء الإقليم 

 بلغتهم وبمنطق وأفكار بسيطة تصل إليهم.

م الإقليمي يحافظ علي تنمية الإنسان ونشر وتعميق المفاهيم والمبادئ والقيم الإعلا     
الحضارية والإنسانية, إعلام يدعم النظام العام للمجتمع ويرسخ جذور الوحدة الوطنية 
والسلام الاجتماعي, ويهيئ المناخ العام المناسب لإحلال القيم والأنماط السلوكية 

 الايجابية.

 

                                                           
, الساعة  15/1/2023نائب مدير أرشيف إذاعة شمال الصعيد بتاريخ  سمير عبد الفتاح بيوميمقابلة شخصية مع  (1)

 الحادية عشر صباحا . 

  4الهيئة الوطنية ل علام , المرجع السابق , ص  (2)
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ا  ثا
ً
 لث
ً
  ( 3       الصعيد)     شمال        باذاعة        الصوتى         التسجيل     ياة ح      دورة   :    

تبدأ دورة العمل من خلال إدارة التنسيق بالإذاعة ومكتبها المتواجد في الدور الرابع  -1
بالمبني الحالي ل ذاعة المتواجد في ابو فليو وتحديدا بجوار كورنيش النيل 

ما يطلق بمحافظة المنيا , من خلال موظف التنسيق والذي يقوم بإعداد ورقة أو 
عليها اصطلاحا فورمة , هذه الورقة تحتوي علي شعار الإذاعة ومكتب التنسيق 
مطبوعة ومحدد بها اسم المذيع الذي يفترض إن يتواجد في هذا اليوم وفي هذا 
الاستديو تحديدا كما أن هناك وقت محدد للمذيع يجب إن يلتزم به ولا يتجاوزه 

العمل وربما يكونوا من محافظات بني  لان بعده هناك مذيعين آخرين لديهم نفس
سويف أو الفيوم أو أسيوط, هذا الوقت يتم تحديد من قبل إدارة التنسيق وبالتعاون 
مع مدير الإذاعة بناء علي عدد البرامج التي يقدمها كل مذيع, وتحمل هذه الورقة 

 في نهايتها توقيع مدير الإذاعة . 
كل برنامج ينتهي من تسجيله وعمل  يقوم فني الصوت الاستديو بتدوين وكتابة -2

المونتاج اللازم له ,ومن الممكن إن يقوم المذيع بتسجيل عدد كبير من الحلقات 
من نفس البرنامج إذا كان هذا البرنامج يذاع يوميا أو أسبوعيا, هذه الورقة أو 
الفورمة هي الوثيقة أو المستند الرسمي الذي يثبت حق المذيع في حالة عدم 

نامج وتوجيه المسئولية له ,حيث يتم الرجوع إلي الفورمة والي اليوم والي إذاعة بر 
 الحلقات التي تم تسجيلها,كما نلاحظ هنا إن المذيع لا يكتفي فقط بذلك.

بعد الانتهاء من عمل المونتاج يقوم بكتابة تقرير بخط يده ويقدمه إلي مدير   -3
أو الجزء الذي سوف يتم إذاعته  التنسيق بالإذاعة محددا فيه اسم البرنامج والحلقة 

واليوم المحدد ل ذاعة . وكانت الفورمة تتم بخط اليد من جانب مسئول التنسيق 
مع  2017واستمرت بخط اليد إلي تقريبا سنة  1983بالإذاعة منذ نشأتها في سنة 

                                                           
, الساعة  18/2/2023عة شمال الصعيد بتاريخ نائب مدير أرشيف إذا سمير عبد الفتاح بيوميمقابلة شخصية مع  (3)

 العاشرة صباحا .
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بدء دخول الحاسب الآلي ل ذاعة فأصبحت مطبوعة  ولكن في حالة نقص ورق 
 سب إمكانيات الإذاعة فيتم كتابها بخط اليد.الطباعة  وعلي ح

وكما اشرنا إلي إدارة التنسيق هذه موجودة حاليا في الدور الرابع بالمبني الجديد  -4
,ولكن في المبني القديم ل ذاعة بجوار جامعة المنيا,كانت موجودة في الدور 

يضا الأرضي  وفي مبني بعيد ومستقل تماما عن استوديوهات الإذاعة ,ونلاحظ أ
في المبني القديم ل ذاعة كانت حجرة مكتبة الإذاعة ضيقة وصغيرة ,وكانت تكتظ 

 بأشرطة التسجيل المعدة لإنتاج البرامج.
هذه الفورمة تأتي من التنسيق إلي مكتبة الإذاعة فيتم استخراج أشرطة التسجيل  -5

 المخصصة لكل مذيع والتي كانت تتنوع في مدتها ,فنجد شرائط ربع ساعة ونصف
ساعة وساعة, هذه الشرائط كانت توضع في حافظات لها من الورق أو تكون من 
البلاستيك,وفي كل الأحوال  كانت تقوم المكتبة بكتابة رقم الشريط ونوعه واسم 
المذيع عليه حتى يسهل استخراجه وأيضا إعادته إلي مكانه بعد الانتهاء من 

 المونتاج وعودة الشرائط مرة أخري إلي المكتبة .
لم يكن عدد الشرائط كافي للبرامج الإذاعية ولهذا كان من الممكن للمذيع مسح  -6

التسجيل السابق والذي ربما مضي عليه أسبوع أو أكثر ليسجل مادة جديدة,ولم 
وحتى يومنا هذا أي دور لدار  1983يكن هناك في هذه الفترة التي تمتد من 

البرامج أو تحديد مدد زمنية  الوثائق القومية في الحفاظ علي نوعيات محددة من
للتخلص من مادة أي شريط , وبالتالي ضاع وفقدت الكثير من البرامج التي توثق 
وتؤرخ لتاريخ إقليم شمال الصعيد بما يحمله من أحداث سياسية لعل أبرزها ماحدث 

,وكذلك فقد الإقليم كل ما مر به مؤتمرات وندوات وإحداث وثقت  2011في يناير 
 لحياة .شتي مناح ا

حيث مسئول إدارة التنسيق والفورمة الموجهة للمكتبة لإخراج الشرائط من اجل  -7
المونتاج وعودتها مرة أخري إلي المكتبة بعد الانتهاء من المونتاج من خلال عربة 
صغيرة كان يمكنها حمل عدد كبير من الشرائط ,وقبل نهاية العمل الإذاعي  في 
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ة من خلال فورمة أخري من قبل التنسيق تحدد العاشرة مساء يقوم مسئول المكتب
البرامج والشرائط التي سوف تذاع في صبيحة اليوم التالي ليضعها في العربة 
المخصصة ويتجه بها إلي استديو الهواء ويضعها في صندوق خشبي بالترتيب 
الذي سوف تذاع به البرامج ,ومع صبيحة يوم جديد يجد فني الهواء بالاستديو هذه 

ئط جاهزة فيقوم بوضعها علي ماكينة العرض ويضغط علي المفتاح الخاص الشرا
بالتشغيل عندما يحين وقت البرنامج ل ذاعة,ونلاحظ هنا أن استديو الهواء لم يكن 

ماكينات أو أجهزة وبالتالي هذا يبين المجهود البدني والذهني الذي  3به سوي 
عامل بسرعة في تبديل الشرائط يجب أن يتميز به فني الاستديو أو الهواء في الت

 وكذلك في حالة حدوث أعطال ميكانيكية للماكينة أو الجهاز.
أرشيف الإذاعة خلال هذه الفترة كان العمل يتم فيها من خلال ترقيم الشرائط  -8

مسلسلة ,وكان ذلك هو أسلوب أو أداة الاستدعاء سواء للمونتاج أو ل ذاعة علي 
حدث قطع أو عيوب في شرائط التسجيل ,وفي الهواء ,وفي بعض الأحيان كان ي

حالة عدم صلاحيتها للعمل كان يتم ذلك من خلال مسئول الهندسة الإذاعية 
بالإذاعة والذي يخاطب المسئولين في مبني الإذاعة والتلفزيون بماسبيرو ليتم 

 تكهينها  وتزويد الإذاعة بغيرها وفق الشرط والقواعد القانونية المتعلقة بالتكهين .
بدأ إعداد المبني الجديد في أبو فليو وبجوار كورنيش النيل في الفترة قبل سنة  -9

,ولم تنتقل إليه الإذاعة كاملة بل كان العمل يتم جزئيا,وكانت هناك سيارة  2011
تتجه من مقر الإذاعة بجوار جامعة المنيا في صباح كل يوم تقل المذيع الذي من 

ج,ومع هذه السيارة يتم تحميل كافة الشرائط المفترض إن يكون علي فورمة المونتا
لهذا المذيع ولكل المذيعين الموجودين علي فورمة المونتاج كل علي حسب وقته 
المحدد,وفي نهاية اليوم تعود السيارة بكافة الشرائط إلي مكتبة الإذاعة بجوار 

 . الجامعة بعد أن تكون تمت معالجتها وإجراء المونتاج لكل مذيع وهكذا كل يوم
في هذه المرحلة وأيضا في بداية العمل بالإذاعة بالمقر القديم بجوار  -10

الجامعة كانت أعمال المونتاج تتم يدويا من خلال الفني والأجهزة أو الماكينات 
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,بمعني أن الفني كان يقوم بتوصيل ماكينتين أو أكثر من خلال الكابلات 
امج فانه يضغط علي زر الكهربائية ,وعندما يريد حذف كلمة أو جزء من البرن

خاص في الماكينة  تقوم بمحو هذه الكلمة أو الجزء,وعندما يريد إضافة أغنية أو 
صوت أو أي كانت الإضافة فانه يشغل الماكينة الأصلية ثم يضغط علي الماكينة 
الاخري المتصلة ليتم المزج,وكما هو واضح فإنها كانت عملية مرهقة وتستغرق 

اج إلي خبرة وكفاءة من الفني حتي تتم علي الوجه بعض الوقت ,وكانت تحت
 الأمثل .

كان البث الإذاعي من المقر القديم ل ذاعة بجوار الجامعة والذي يحتوي  -11
استديو واحد فقط للبث والآخر للمونتاج ,وعندما كانت تحدث بعض الأعطال 

ديل يحدث الفنية كان يتم تحويل استديو الهواء للمونتاج والعكس ولم يكن هذا التب
كثيرا,ولتخفيف العبء وأيضا تجربة الاستوديوهات الجديدة في المبني الجديد كانت 

 تتم عملية المونتاج في الاستوديوهات الجديدة.
قام الرئيس الأسبق مبارك بافتتاح المبني الجديد لإذاعة  2007في سنة  -12

التاريخ  وتلفزيون المنيا وبوجود وزير الإعلام الأسبق صفوت الشريف ,ومع هذا
تبدأ الإذاعة في الانتقال تدريجيا إلي المبني الجديد ويتم تخصيص غرفة كبيرة 
لمكتبة الشرائط والتي تم نقل شرائط المكتبة القديمة بجوار الجامعة إليها بنفس 

 الترميز ونفس الطريقة في استدعائها للمونتاج .
 cdطلق عليها تبدأ الإذاعة مرحلة جديدة في استخدام الاسطوانات أو ما ي -13
,وكان عددها محدود ولكنها لم تلغ استخدام الشرائط العادية ,وبدا أيضا استخدام  

,هذا البرنامج له مميزات   wave labبرنامج محدد للمونتاج واسمه ويف لاب 
كثيرة أبرزها الدقة والسرعة وهو ما جعل استعمال المونتاج التقليدي يقل تدريجيا 

يكن عدد الاسطوانات كاف وكان كل مذيع يوقع علي حتي يندر استخدامه,ولم 
 استمارة الاسطوانات وأنها مسئوليته بالإضافة إلي مسئولية مكتبة الشرائط.
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يستمر التطوير في الإذاعة ويبدأ الاتجاه تدريجيا إلي استخدام الكمبيوتر   -14
لمادة ,وفي هذه المرحلة وأيضا المراحل السابقة للتطوير كان المذيع يقوم بإحضار ا

الصوتية والتي سجلها من خلال الكاسيت الخاص به أو الكاسيت الذي قامت 
الإذاعة بتسليمه إلي قدامي المذيعين كعهدة شخصية ,ويتم توصيل الكاسيت من 
خلال كابل إلي استديو المونتاج ليقوم بعرضه من خلال شاشة إلي موجات 

مر التطوير وبعد استخدام صوتية يتم التعامل معها وإجراء المونتاج اللازم.است
الكمبيوتر بدا الاتجاه إلي ما يطلق عليه سيرفر ,وبدأت الإذاعة في استخدام 

,هذا البرنامج جاء إلي الإذاعة معربا وجاهزا ويحتوي    Radio –Assistبرنامج 
مجموعة كثيرة من الخانات المخصصة لكل نوع من البرامج,فنجد خانة خاصة 

 وغيرها للبروموهات وأخري للمسلسلات. بالبرامج وأخري للاغاني
يتم فتح الكمبيوتر وبمجرد فتحه يطلب اسم المستخدم والباسورد ,وهنا   -15

نلاحظ أن قسم الهندسة الإذاعية أعطي لكل فني باسورد بالإضافة إلي 
اسمه,وبمجرد كتابة الباص يفتح البرنامج ليقوم الفني ببدء عمله واختيار اسم 

لمذيع بتوصيل المادة التي قام بتسجيلها مسبقا من خلال أجهزة البرنامج وهنا يقوم ا
حديثة يطلق عليها اي سي ريكورد ,ويتم توصيلها باستديو المونتاج من خلال 
كابل ليتم عرض المادة المسجلة علي الشاشة أمام الفني علي هيئة ام بي ثري 

MP3  إضافة وغيرها ليتعامل معا ويقوم بالمونتاج والإجراءات اللازمة من حذف و
ليقوم الحاسب  Save as,وبعد أن ينتهي من العمل يقوم بإعطاء أمر الحفظ 

بحفظ البرنامج , وهنا نلاحظ انه تم كتابة اسم البرنامج ومقدم البرنامج والفني الذي 
 قام بهذا العمل وتاريخ يوم العمل وكذلك مدة البرنامج .

تم تسجيل مادتها من خلال  بهذه الطريقة يتم تسجيل ومونتاج البرامج التي -16
الخاص بالمذيع ,وفي حالات أخري ومن  IC Recordجهاز اي سي ريكورد 

خلال استديو التسجيل يتم الاستغناء عن جهاز اي سي ريكورد ويقوم المذيع 
بإحضار الضيف أو الضيوف إلي الاستديو بعد اتخاذ مجموعة من الإجراءات 
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موافقة علي إحضار ضيوف إلي الإذاعة ,وبعد تبدأ بتقديمه طلب المدير الإذاعة بال
ذلك يتم تقديم هذا الطلب إلي إدارة الأمن بمبني الإذاعة والتلفزيون بالمبني الجديد 
بابو فليو بجوار كورنيش النيل ويتم تحديد اليوم والوقت وكافة البيانات الخاصة 

لتأكد من بالضيوف ,وفي اليوم والوقت المحدد يتواجد الضيوف ويقوم الأمن با
هويتهم من خلال البطاقات ليتم بعدها الاتجاه إلي الاستديو وإجراء التسجيل ,وفي 
هذه المرحلة يتم التسجيل فقط وبعد الانتهاء يقوم الفني مع المذيع بإجراء المونتاج 
ليتم تجهيز البرنامج ويتم الحفظ أيضا إلي الكمبيوتر والذي روعي أن تكون سعته 

 كبيرة جدا.
هنا انه لم يعد هناك الدور القديم التقليدي لأرشيف الإذاعة ,حيث نلاحظ   -17

تقوم إدارة التنسيق بإعداد فورمة خاصة بالبرنامج اليومي ل ذاعة وتوقيتات البرامج 
منذ بداية اليوم في السادسة صباحا وحتى نهاية العمل في العاشرة مساء ,وتطور 

فورمة عمل اليوم الجديد عمل الأرشيف ليقوم أخصائي الأرشيف بعد وصول 
الخاص باستديو الهواء بسحب واخذ نسخة من البرامج التي سبق تسجيلها وإجراء 
المونتاج لها وهذه البرامج هي التي سوف تذاع في اليوم القادم ,يقوم بسحبها 
ووضعها علي سيرفر بحيث إن فني الهواء وفي صباح اليوم وبمجرد فتح الاستديو 

يوم كله والذي سبق سحبه ووضعه من خلال أخصائي يقوم بسحب برنامج ال
الأرشيف ,ونلاحظ هنا أن ما يقوم به أخصائي الأرشيف هوأخذ نسخة من البرنامج 

 المسجل بالفعل علي الكمبيوتر.
مع بداية يوم عمل جديد فان ما قام به أخصائي الأرشيف في اليوم  -18

ل فني الهواء,يتم السابق من اخذ نسخة من البرامج ووضعها علي سيرف من اج
مسحه بمجرد بدء عمل اليوم التالي ,وهنا نلاحظ غياب تام لأي تشريعات أو دور 
لدار الوثائق القومية تجاه هذه التسجيلات والتي بعضها يحمل قيم تاريخية 
وجغرافية وغيرها من الموضوعات التي بعضها لها قيمة دائمة للبحث وغيرها , 

ة كثرة التسجيلات والبرامج الموجودة علي كمبيوتر لأنه بعض فترة من الزمن ونتيج
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استديو المونتاج فانه يتم مسح وإلغاء هذه التسجيلات علي حسب ما  يري مدير 
الإذاعة وبالتنسيق مع مسئول الهندسة الإذاعية,وبالتالي غياب برامج يمكن أن 

تاريخ لإقليم شمال يكون لها قيمة تاريخية وبحثية للأجيال القادمة فضلا عن ال
 الصعيد ولقيمه وعاداته وتقاليده وتراثه.

أيضا هذه التسجيلات والبرامج بمجرد الانتهاء من إجراء المونتاج لها   -19
فإنها تخزن علي كمبيوتر استديو الهواء فقط دون اخذ نسخة منها ووضعها في 

كبير في  اسطوانة أو شريط والاحتفاظ بها في المكتبة لمدة زمنية ,وفي هذا خطر
حالة حدوث أية أعطال أو مشاكل تقنية لكمبيوتر استديو المونتاج وبالتالي فانه 
من توصيات هذه الرسالة أن يتم اخذ نسخة من البرامج التي تم مونتاجها ووضعها 
علي شريط أو اسطوانة والاحتفاظ بها في المكتبة لفترة زمنية, من التوصيات أيضا 

ثائق القومية حيال هذه التسجيلات واستحداث أن يكون هناك دور لدار الو 
تشريعات تقرر نوعيات البرامج التي يتم الاحتفاظ بها لحاجة العمل اليومي,وكذلك 

 تحديد البرامج التي يتم الاحتفاظ بها لقيمتها التاريخية والبحثية.

قا مع وأخيرا فإن ما نراه الآن سواء في إذاعة أو تليفزيون الصعيد لا يتماشى مطل      
المعايير الأرشيفية , حيث لا لا يتم الاحتفاظ بالبرامج والتقارير سواء التى تحتاج إلي 
الحفظ الدائم أو القيمة التاريخية  , وبالتالي يتم مسح وإلغاء البرامج وتسجيل برامج جديدة 
علي نفس مكان المادة القديمة ,حيث لا يتم الاحتفاظ إلا بما يخص رئيس الجمهورية فقط 

 من خطب وغيرها.

وفيما يتعلق بحفظ التسجيلات الصوتية فإن توفير الأمن الكافي يعد جانبا هاما في حماية 
السجلات والمحفوظات.  وقد تذهب الجهود المتعلقة بالحصول على المواد الأرشيفية 
وترتيبها ووصفها والحفاظ عليها قد تذهب سدى إذا فقدت الأرشيفات نتيجة لكارثة أو خرق 

من". في ضوء ما سبق،  فإن التراث الثقافي يجب أن يكون لديه برامج إدارة أو صيانة للأ
تحدد المخاطر المحتملة من عوامل التدهور المختلفة "مثل الضوء أو الآفات أو ظروف 
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التخزين المعاكسة" وهذا يعني أنه لا ينبغي لأمناء المحفوظات أن يتجاهلوا الاستعداد 
الكوارث. إن موقف الموظفين تجاه القضايا الأمنية أمر بالغ  لحالات الطوارئ وإدارة

 (1)الأهمية.
ا:

ً
  رابع
ً
       الصعيد     شمال       إذاعة        بأرشيف         الصوتية          الوثائق(   )          التسجيلات      صنيف ت      

                                                طبقةةةةةةا لقةةةةةةاموس جمعيةةةةةةة الأرشةةةةةةيفيين الأمريكيةةةةةةة بأنةةةةةةه عمليةةةةةةة               تصةةةةةةنيف الوثةةةةةةائق      يعةةةةةةرف 
ةةةةةا لمبةةةةةدأ المنشةةةةةأ الأصةةةةةلي و                           الترتيةةةةةب العضةةةةةوي ربمةةةةةا يضةةةةةمن                                                  تنظةةةةةيم المةةةةةواد الأرشةةةةةيفية طبق 

  (1 )                                              حماية السياق المادي والتحكم الذهني على المواد.

                                                                        وقد عرف "ميلر" التصنيف بأنه عملية تنظيم وإدارة الوثائق بما يضمن من خلال:

ةةةةا تحةةةةت مصةةةةدر واحةةةةد مشةةةةترك ويجمعهةةةةا خصةةةةائص مشةةةةتركة،   . 1                                                             تحديةةةةد هويتهةةةةا مع 
                ونظام حفظ واحد.

                            لات بعضةةةةةةةها الةةةةةةبعض، وبةةةةةةةين المنشةةةةةةةئ                                تحديةةةةةةد العلاقةةةةةةةات المشةةةةةةةتركة بةةةةةةين السةةةةةةةج  . 2
  (2 )            الذي أنتجها.

                                                            إن الغةةةةةةةرض الأساسةةةةةةةي مةةةةةةةن الترتيةةةةةةةب الأرشةةةةةةةيفي هةةةةةةةو محاولةةةةةةةة القضةةةةةةةاء علةةةةةةةى سةةةةةةةوء         
                                                                    ترتيةةةةةةةب مجموعةةةةةةةة الوثةةةةةةةائق وإعةةةةةةةادة حفظهةةةةةةةا بشةةةةةةةكل يحقةةةةةةةق ذاتيتهةةةةةةةا، ولا تقتصةةةةةةةر عمليةةةةةةةة 
                                                                         الترتيةةةةب علةةةةى العمليةةةةات الماديةةةةة فقةةةةط، بةةةةل تتضةةةةمن عمليةةةةات البحةةةةث والتخطةةةةيط والةةةةتحكم 

                                                           

 )1(  Daly , Peter ( 2021) . THE AUDIOVISUAL MANAGEMENT HAND-

BOOK , at: 

file:///C:/Users/ADMIN/Downloads/The_Audiovisual_Management_Handbook

_An_I.pdf 

  

(1  )  Greene, 2005, P. 5.، Mark. A Glossary of Archival and Records Terminolo-

gy.- Chicago, P.8. 

 (2  ) Miller, Fredric M. Arranging and Describing Archives and Manuscripts. 

Chicago, The Society of American Archivists, 1990, p. 7.                                                                                          

file:///C:/Users/ADMIN/Downloads/The_Audiovisual_Management_Handbook_An_I.pdf
file:///C:/Users/ADMIN/Downloads/The_Audiovisual_Management_Handbook_An_I.pdf
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                                                                    امل عةةةةل كافةةةةة مكونةةةةات الوثةةةةائق، بحيةةةةث يمكةةةةن الوصةةةةول إلةةةةى المحتةةةةوى المعلومةةةةاتى    الشةةةة
  ( 3 )    لها.

ا
ً
 خامس
ً
         التاريخية         الوثائق       ترتيب       مبادئ   :    

                   مبدأ المنشأ الأصلي:  - 1  
                                                           مبةةةةةةدأ أساسةةةةةةي مةةةةةةن مبةةةةةةادئ الممارسةةةةةةة الأرشةةةةةةيفية الحديثةةةةةةة، وهةةةةةةو يعنةةةةةةي أن     يعةةةةةةد  

             منشةةةةةئ الوثةةةةةائق                                      لا تتةةةةةداخل مةةةةةع أرشةةةةةيف منشةةةةةئ آخةةةةةر، حيةةةةةث يقةةةةةوم    ،             أرشةةةةةيف منشةةةةةئ مةةةةةا
                                                          أو منظمةةةةةة بتجميةةةةةع الوثةةةةةائق وفةةةةةق طبيعةةةةةة العمةةةةةل بةةةةةالإدارة، وعةةةةةادة مةةةةةا    ا            سةةةةةواء كةةةةةان فةةةةةرد

  ( 4 )                                                               تتضمن الملفات والسجلات والمواد السمعية والبصرية والخرائط وغيرها.

                                                             ويرجةةةةةع أهميةةةةةةة مبةةةةةةدأ المنشةةةةةةأ الأصةةةةةةلي فةةةةةةي أنةةةةةه يعمةةةةةةل علةةةةةةى وجةةةةةةود تةةةةةةرابط بةةةةةةين  
                                  داء الأعمةةةةةال ولا يسةةةةةتطيع الأرشةةةةةيفين فهةةةةةم                                       السةةةةةجلات التةةةةةي تةةةةةم إنشةةةةةاءها وتراكمةةةةةت أثنةةةةةاء أ

                                                                   العلاقةةةةةةات البينيةةةةةةة بةةةةةةين السةةةةةةجلات وبعضةةةةةةها، كمةةةةةةا أنةةةةةةه يعطةةةةةةي معلومةةةةةةات متكاملةةةةةةة عةةةةةةن 
                                                                      طبيعةةةةةة المةةةةةواد التاريخيةةةةةة مةةةةةن خةةةةةلال تقةةةةةديم سةةةةةياق متكامةةةةةل عةةةةةن السةةةةةجلات للبيئةةةةةة التةةةةةي 

         أفرزتها.

 -                            ًّ        ومفتاح نجاح مبدأ المنشأ عمليًّا أمرين:

                                ا أو إداري ا في مكان مادي واحد.                      أن توضع الوثائق مادي         الأول:

                                                 أن يتم التحكم الذهني والعقلي على مجموعة الوثائق.         الثاني:

                                                               وقةةةةد كتةةةةب مايكةةةةل دوشةةةةان يقةةةةول "إنةةةةه بةةةةدون تطبيةةةةق مبةةةةدأ المنشةةةةأ الأصةةةةلي سةةةةوف  
                                                                 يصةةةةةةبح العمةةةةةةل الأرشةةةةةةيفي عمةةةةةةلا  تعسةةةةةةفي ا وغيةةةةةةر دقيةةةةةةق وغيةةةةةةر موضةةةةةةوعي لأن الوثةةةةةةائق 

                                                           

 )3(Cook , Michel(2001) . Archives Administration , England , p.p.79-80 

 )4(Miller, Fredric M. (2015) .Appraisal Retention of  Records . New York , p. 
25.   
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ةةةةا للم                                         وضةةةةوع، فةةةةي حةةةةين إن مبةةةةدأ المنشةةةةأ يسةةةةمح بترتيةةةةب                                 ببسةةةةاطة سةةةةوف يةةةةتم تصةةةةنيفها طبق 
ةةةةةةةةا للتنظةةةةةةةةيم الإداري للمنظمةةةةةةةةة، وبالتةةةةةةةةالي سةةةةةةةةوف يبسةةةةةةةةط عمليةةةةةةةةة وصةةةةةةةةف                                                                   السةةةةةةةةجلات تبع 

  ( 3 ).              مقتنيات الأرشيف

                                                      يعطةةةةةةةي مبةةةةةةةدأ المنشةةةةةةةأ الأصةةةةةةةلي اتجةةةةةةةاه محةةةةةةةدد لعمةةةةةةةل الترتيةةةةةةةب، فيقةةةةةةةود 
                                                         الأرشةةةةةةةةيفي للنظةةةةةةةةر إلةةةةةةةةى مصةةةةةةةةدر الوثةةةةةةةةائق لتحديةةةةةةةةد الجهةةةةةةةةة الأساسةةةةةةةةية التةةةةةةةةي 

                                           الأنشةةةةةةةطة والوظةةةةةةةائف التةةةةةةةي تسةةةةةةةببت فةةةةةةةي إنتةةةةةةةاج السةةةةةةةجلات                أنتجتهةةةةةةةا وتحديةةةةةةةد 
                              الموضةةةةةوعات التةةةةةي تسةةةةةتخدم فةةةةةي بنةةةةةاء                                      والملفةةةةةات، وبنةةةةةاء  عليةةةةةه يةةةةةتم تحديةةةةةد رؤوس 

                                           كمةةةةةةةةةا أن الوثةةةةةةةةةائق يةةةةةةةةةتم فهرسةةةةةةةةةتها ووصةةةةةةةةةفها علةةةةةةةةةى أسةةةةةةةةةاس                     خطةةةةةةةةةة تصةةةةةةةةةنيف الوثةةةةةةةةةائق.
ةةةةةا لمبةةةةةدأ المنشةةةةةأ                                                                        الخصةةةةةائص المشةةةةةتقة مةةةةةن منشةةةةةئها الأصةةةةةلي.وينبغي علةةةةةى الأرشةةةةةيفي طبق 

                                                        يحفةةةةةظ كةةةةةل مجموعةةةةةة مةةةةةن الوثةةةةةائق ومةةةةةا يتبعهةةةةةا مةةةةةن سلاسةةةةةل وملفةةةةةات علةةةةةى          الأصةةةةةلي أن 
ةةةةةا أن يخلةةةةةط وثةةةةةائق إدارة                                                                            حالهةةةةةا، كمةةةةةا هةةةةةي ويعالجهةةةةةا كوحةةةةةدة متكاملةةةةةة، فةةةةةلا ينبغةةةةةي مطلق 

  ( 1 )                                                              ما على وثائق إدارة أخرى، ولا وثائق مكتب ما مع وثائق مكتب آخر.
 

  :Original Order                            ثاني ا: مبدأ الترتيب العضوي 

ةةةةةا للنظةةةةةام الةةةةةذي فةةةةةرض عليهةةةةةا             يقصةةةةةد بهةةةةةذا ال                                                          مبةةةةةدأ بأنةةةةةه يةةةةةتم ترتيةةةةةب الوثةةةةةائق طبق 
ةةةةةا لهةةةةةذا المبةةةةةدأ فةةةةةإن الأرشةةةةةيفي يضةةةةةع نفسةةةةةه مكةةةةةان منشةةةةةئ                                                                        خةةةةةلال حياتهةةةةةا الجاريةةةةةة، وطبق 
                                                                            الوثةةةةائق محةةةةاولا  إعةةةةادة ترتيةةةةب الوثةةةةائق بةةةةنفس الطريقةةةةة التةةةةي اسةةةةتخدمت بهةةةةا فةةةةي المكاتةةةةب 

                 ا لةةةةةةو كانةةةةةةت تسةةةةةةتخدم                                                  الإداريةةةةةةة، وذلةةةةةةك بغةةةةةةرض فهمهةةةةةةا وجعلهةةةةةةا واضةةةةةةحة الاسةةةةةةتخدام كمةةةةةة
       اليوم.
                                                                   ويعطةةةةةةي هةةةةةةذا المبةةةةةةدأ بعةةةةةةض المرونةةةةةةة فةةةةةةي التعامةةةةةةل علةةةةةةى الوثةةةةةةائق، فقةةةةةةد تةةةةةةرد إلينةةةةةةا         

                                                                    مجموعةةةةةات مةةةةةن الوثةةةةةائق غيةةةةةر مفهومةةةةةة أو واضةةةةةحة، ويوجةةةةةد خلةةةةةل فةةةةةي ترتيبهةةةةةا، ويسةةةةةمح 

                                                           
 

  )1( IbId , p.25 
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ةةةةةا للأنشةةةةةطة التةةةةةي أنتجتهةةةةةا فةةةةةي فتةةةةةرة زمنيةةةةةة محةةةةةددة،                                                                             عندئةةةةةذ بالتةةةةةدخل لإعةةةةةادة ترتيبهةةةةةا وفق 
               أنةةةةةةةه مةةةةةةةن الناحيةةةةةةةة       1898                             لألمةةةةةةةان فةةةةةةةي الةةةةةةةدليل الةةةةةةةذي صةةةةةةةدر عةةةةةةةام                 وقةةةةةةةد حةةةةةةةدد الكتةةةةةةةاب ا

                                                                  النظريةةةةةة لا يجةةةةةب أن نحيةةةةةد عةةةةةن الترتيةةةةةب الموضةةةةةوع للسةةةةةجلات إلا تحةةةةةت شةةةةةروط معينةةةةةة 
 -     منها:

                                                            يجةةةةةب أن يؤخةةةةةذ فةةةةةي الاعتبةةةةةار عنةةةةةد تصةةةةةنيف الوثةةةةةائق عنصةةةةةر الموضةةةةةوع، وهةةةةةذا 
  ( 2 ) .                                                           استثناء عندما يصعب استخدام الوظيفة أو التنظيم كأساس للتصنيف

                                            تصميم خطة لتصنيف الوثائق يجب مراعاة ما يلي:     وعند 
                                                                  يجةةةب أن يةةةتم وضةةةع نظةةةام التصةةةنيف بنةةةاء  علةةةى أسةةةاس التجربةةةة، ولةةةيس علةةةى أسةةةاس        أولا :

                                                      تخمين المحتوى الموضوعي للوثائق التي سوف تستنبط لاحق ا.
ــــا:                                                             يجةةةةب عةةةةدم الإكثةةةةار مةةةةن التفريعةةةةات فةةةةي خطةةةةة التصةةةةنيف، حيةةةةث إن الغةةةةرض مةةةةن          ثاني 

                      ة الوصول إلى الوثائق.               التصنيف هو سهول
                                                               يجةةةةةب أن تكةةةةةون مسةةةةةتويات التجةةةةةزيء المتعاقبةةةةةة فةةةةةي نظةةةةةام التصةةةةةنيف متناغمةةةةةة،          ثالث ـــــا:

                                                                      بمعنةةةةةى أنةةةةةه إذا كةةةةةان الحقةةةةةل الأول قةةةةةائم علةةةةةى أسةةةةةاس الوظةةةةةائف ينبغةةةةةي أن تكةةةةةون جميةةةةةع 
          الثةةةةةةاني مةةةةةةن                                                            رؤوس الموضةةةةةةوعات عنةةةةةةد هةةةةةةذا المسةةةةةةتوى مةةةةةةن الوظةةةةةةائف، وإذا كةةةةةةان الحقةةةةةةل

                                         موضةةةةوعات يجةةةةب أن تتكةةةةون مةةةةن الأنشةةةةطة، مةةةةع ضةةةةةرورة                        الأنشةةةةطة فةةةةإن جميةةةةع رؤوس ال
  ( 1 )                                                 تجنب رؤوس الموضوعات العامة، مثل عموميات، متنوعات.

 

ااا
ً
 سادس
ً
     شمااال       اذاعااة        بأرشاايف         الصااوتية          التسااجيلات       تصاانيف    فااى          المسااتمدمة      الخطااة   :    

       الصعيد

                                                           
                                                    ت جملللس  الللو ش  رلللال. تبرلللس ش موم,للللر بش م راتللللر ش    دلللس. -                            شلللرج, ت. ر. ا. شياشلللدي ش  للل   .   ( 2 )

   .    131-   128      . ص ص     1990        .  جل    1   . ع  10 س

 
 .142-141شرج, ت. ر. ا. شياشدي ش     . ش م جع ش ال ق. ص ص   (1)
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تم تصنيف التسجيلات الصوتية تصنيفا موضوعيا تبعا للبرامج التى تقدمها إذاعة شمال 
, حيث يقوم أرشيف الاذاعة بتصنيف وترتيب الأشرطة والاسطونات المسجل  الصعيد

 -عليها البرامج فى شانونات وأرفف معدنية وفق خطة التصنيف الآتية : 
 برامج المرأة  -1
 برامج الشباب  -2
 برامج متحدى الإعاقة   -3
 البرامج السياسية  -4
 برامج  الطفل  -5
 البرامج التعليمية  -6
 ات البرامج الدرامية والمنوع -7
 البرامج الاقتصادية   -8
 البرامج السياحية  -9

 برامج اللقاءات الجماهيرية المذاعة على الهواء.-10
وهذه الخطة مطبقة فى أرشيف اذاعة شمال الصعيد دون تدخل من الباحث , وهى 

 مناسبة لطبيعة العمل بأرشيف الاذاعة. 
ا
ً
 سابع
ً
         الصعيد     شمال         باذالعة         الصوتية          التسجيلات       فهرسة   :      
                                          يعنةةةةةةةي إحصةةةةةةةاء الصةةةةةةةفات الأساسةةةةةةةية للتسةةةةةةةجيل الواحةةةةةةةد،                       فهرسةةةةةةةة الوثةةةةةةةائق الصةةةةةةةوتية   و       

                                                                     وينطبةةةةق هةةةةذا التعريةةةةف علةةةةى الوثةةةةائق، كمةةةةا ينطبةةةةق علةةةةى مصةةةةادر المعلومةةةةات الأخةةةةرى، 
                              ويتضمن وصف الوثائق عملين هما:

  .                بالتسجيل الصوتى         التعريف        الأول:
                                 سرد خصائص وصفات التسجيل الصوتى.          الثاني:
                                                      في يقتنةةةي التسةةةجيلات الصةةةوتية لخدمةةةة المسةةةتفيدين، وينبغةةةي أن               ولا شةةةك أن الأرشةةةي 

                                                                                يقةةوم بعمليةةة الفهرسةةة حتةةى يكةةون المسةةتفيد قةةادر ا علةةى تحديةةد مكةةان التسةةجيلات الصةةوتية أو 
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                                                                                  المرئيةة بسةةرعة، لةةذا يجةب أن يكةةون الفهرسةةة كةاملا  لكةةي يزودنةةا بالكلمةات المفتاحيةةة اللازمةةة 
                          للوصول إلى الوثائق بسرعة.

                         ة الوصف المعلومات الآتية:          وتتبع عملي
                                       المعلومات الأساسية عن السجيلات الصوتية .  . 1
                                                المعرفة بالمعلومات الموجودة في السجيلات الصوتية.  . 2
  ( 1 )                               المعرفة بمكان التسجيلات الصوتية.  . 3

                                                                والفهرسةةةةةة فةةةةةى الارشةةةةةيف هةةةةةى  فةةةةةي الأسةةةةةاس عمليةةةةةة إيصةةةةةال المعلومةةةةةات عةةةةةن مجموعةةةةةة 
                        اغبين، وذلةةةةةةةةةك يتضةةةةةةةةةمن مصةةةةةةةةةطلح                                       التسةةةةةةةةةجيلات الصةةةةةةةةةوتية إلةةةةةةةةةى مسةةةةةةةةةتخدميها مةةةةةةةةةن الةةةةةةةةةر 

 -                                    الوصف الأرشيفي عدد من الأنشطة التالية:
                                    جمع المعلومات عن التسجيلات الصوتية .  . 1
                                                  التنظيم والتحكم في هذه المعلومات ذهني ا وإداري ا.  . 2
                                                             تةةةةةةةةوفير التعامةةةةةةةةل معهةةةةةةةةا باسةةةةةةةةتخدامها خةةةةةةةةارج وداخةةةةةةةةل الأرشةةةةةةةةيفويجب أن يشةةةةةةةةتمل   . 3

                                 وصف الوثائق على عناصر رئيسية هي:
           )المذيع (.        المنشئ    . 1
              أسطوانات...(.  –                    الشكل المادي )أشرطة   . 2
  ( 1 ).                                                              عنوانها وبيان مختصر للوظيفة أو النشاط أو الموضوع الذي تتعلق به  . 3
                                                                       والهدف من عملية الفهرسة هو جعل التسجيلات الصوتية الموجودة بالأرشيف متاحة             

                 ية هدف مزدوج هو: د                  تخدم الوسائل الإيجا  و                  في متناول الأيدي، 
                                                           

 .128ثلئق. ت جع سل ق. ص ت م  إ  شهدم ش اد . تصجدي بفه سس ش ا  (1)

 )1(abankwah , ruth (2018) . he management of audiovisual materials in the mem-

ber states of the East and Southern Africa Regional Branch of the International 

Council on Archives (ESARBICA , AT: 

file:///C:/Users/ADMIN/Downloads/The_management_of_audiovisual_material

s.pdf 

 

file:///C:/Users/ADMIN/Downloads/The_management_of_audiovisual_materials.pdf
file:///C:/Users/ADMIN/Downloads/The_management_of_audiovisual_materials.pdf
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                                           سجيلات الصوتية معروفة للمستفيدين المحتملين.       جعل الت  . 1
                                              التسهيل على الأرشيفي في البحث عنها واسترجاعها.  . 2
                                                           وتسةةةةةةةمى وسةةةةةةةائل الإيجةةةةةةةاد بمعينةةةةةةةات البحةةةةةةةث، ذلةةةةةةةك لأنهةةةةةةةا تعةةةةةةةين الأرشةةةةةةةيفي فةةةةةةةي               

ةةةةةةا                                                                       البحةةةةةث عةةةةةةن الوثةةةةةائق المطلوبةةةةةةة، حيةةةةةةث إنةةةةةه مةةةةةةن المسةةةةةةتحيل أن يحةةةةةيط الأرشةةةةةةيفي علم 
                                              ه لا بةةةةد مةةةةن الرجةةةةوع إلةةةةى وسةةةةائل الإيجةةةةاد لمعرفةةةةة مكةةةةان                           بكةةةةل مةةةةا لديةةةةه مةةةةن وثةةةةائق، وعليةةةة

                                                                    الوثةةةةةةائق وإعطةةةةةةاء تفاصةةةةةةيل عنهةةةةةةا، وعلةةةةةةى الأرشةةةةةةيفي ألا يبةةةةةةدد جهةةةةةةده فةةةةةةي أعمةةةةةةال أخةةةةةةرى 
                                                                      غيةةةةةر مجديةةةةةة، فعليةةةةةه أن يركةةةةةز علةةةةةى عمليةةةةةة وصةةةةةف المةةةةةواد الوثائقيةةةةةة والتةةةةةي تجعةةةةةل مةةةةةن 
  ل                                                                    الوثةةةةةةائق المخزنةةةةةةة فةةةةةةي الأرشةةةةةةيف مصةةةةةةادر للمعلومةةةةةةات يمكةةةةةةن الاسةةةةةةتفادة بهةةةةةةا والوصةةةةةةو 

  ( 2 ) .              إليها بسهولة
         الصوتية:          التسجيلات       فهرسة       مبادئ

                                                                   أولا : يجــــب أن تمــــدنا الفهرســــة بمعلومــــات عــــن كــــل التســــجيلات الصــــوتية بالأرشــــيف 
          الإذاعى : 
                                                              عنةةةةةدما يرغةةةةةب المسةةةةةتفيد فةةةةةي معرفةةةةةة معلومةةةةةات عةةةةةن مقتنيةةةةةات أرشةةةةةيف الاذاعةةةةةة،  

              ت التةةةةي تعطينةةةةا                                                            فهةةةةو يرغةةةةب فةةةةي معرفةةةةة مةةةةا هةةةةو متةةةةاح، وتمةةةةدنا وسةةةةائل الإيجةةةةاد بالمعلومةةةةا
                                                                    فكةةةةةرة عامةةةةةةة عةةةةةةن المقتنيةةةةةةات الموجةةةةةةودة بالأرشةةةةةةيف. ومةةةةةةن وسةةةةةةائل الإيجةةةةةةاد التةةةةةةي تعطةةةةةةي 
                                                                  وصةةةةةةف ا كلي ةةةةةةا عةةةةةةن مقتنيةةةةةةات الأرشةةةةةةيف الأدلةةةةةةة: التةةةةةةي تعطةةةةةةي توصةةةةةةيفات مختصةةةةةةرة لكةةةةةةل 

                              مجموعات من التسجيلات الصوتية .
 -                                                            ثانيا: يجب تحديد شكل وسائل الإيجاد لجعل محتوى التسجيلات معروف:

                                                        ة وسةةةةةائل الايجةةةةةاد عةةةةةن مجموعةةةةةات التسةةةةةجيلات الصةةةةةوتية سةةةةةواء كانةةةةةت فةةةةةى         يجةةةةةب إتاحةةةةة
                                            شكل الفرس السجل أو متاحة عبر الحاسب الآلى . 

 -                                                 ثالثا: يجب أن تكون وسائل الإيجاد متاحة للمستفيدين:

                                                           
 .120محمد إبراهيم السيد. المرجع السابق, ص   ( (2)
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                                                              يمكةةةةن إتاحةةةةة وسةةةةائل الإيجةةةةاد عةةةةن طريةةةةق نشةةةةرها وطبعهةةةةا، ويجةةةةب أن تقةةةةدم فةةةةي  
                              أدراج أو ملفةةةةةةات وينبغةةةةةةي أن ترتةةةةةةب                                        شةةةةةةكل ومكةةةةةةان متةةةةةةاح، وتكةةةةةةون حسةةةةةةنة التنظةةةةةةيم فةةةةةةي

                         بدقة ويسهل الوصول إليها.
 Cataloguing          : الفهارس 

                                        يعتمد فهرس التسجيلات الصوتية على أمرين :
                                                ويقصةةةةةةةد بهةةةةةةةا الطريقةةةةةةةة التةةةةةةةي يسةةةةةةةتخدمها المفهرسةةةةةةةين كأسةةةةةةةاس    :Method        الطريقـــــــة   .  1

                                                      للفهرسة وإيجاد العناصر التي يعتمد عليها عند الفهرسة.
                                       لا يخةةةةةرج ترتيةةةةةةب فهةةةةةارس التسةةةةةةجيلات الصةةةةةوتية عةةةةةةن    :Order     نظــــــام      أو ال     تيـــــب     التر   .  2

  ( 1 ) .                                                 الترتيب الموضوعي والترتيب الهجائي والترتيب الزمني
 Index                ثانيا: الكشافات 

                                                            والتكشةةةةةةةيف يعةةةةةةةد وسةةةةةةةيلة بسةةةةةةةيطة أخةةةةةةةرى للمحافظةةةةةةةة علةةةةةةةى الةةةةةةةتحكم فةةةةةةةي المةةةةةةةواد  
        ولا يقةةةةةدم                                                                   الوثائقيةةةةةة، فالكشةةةةةاف يسةةةةةتخدم كمجةةةةةرد وسةةةةةيط للتعةةةةةرف وتحقيةةةةةق ذاتيةةةةةة الوثةةةةةائق، 

                                                أي نوع من المعلومات، وينبغي أن يحتوي على أمرين:
        ظاهرة(   –     مكان   –           موضوع )شخص   . 1
  ( 2 )                                                    الإشارة للتسجيلات التي توجد فيها المعلومات عن الموضوع.  . 2
                                                                وعلةةةةةةةةى المكشةةةةةةةةف أمةةةةةةةةا أن يقبةةةةةةةةل بالكلمةةةةةةةةات المفتاحيةةةةةةةةة التةةةةةةةةى يسةةةةةةةةتخدمها كمةةةةةةةةداخل         

                            لةةةةه مةةةةن الإدارة, أو أن يقةةةةوم هةةةةو                                             كشةةةةفية كمةةةةا وجةةةةدت لةةةةه علةةةةى عنةةةةاوين السةةةةجلات الةةةةواردة 
               ولكةةةةةةن هةةةةةةذه عمليةةةةةةه   –                                                   باسةةةةةةتنباط كلمةةةةةةات مفتاحيةةةةةةة تةةةةةةدل علةةةةةةى عنةةةةةةوان السةةةةةةجل ومحتةةةةةةواه 

  ( 1 ) .                  شاقة وعسيرة للمكشف
ااا:

ً
  ثامن
ً
        بأرشاايف   (       ايساااد   )           الصااوتية          التسااجيلات        لفهرسااة       الاادوى        التقنااين       تطبيااق      

         الاذاعة
                                                           

 .60سراى تدلاد. ش اثلئق ش  ثملندس. ت جع سل ق. ص   (1)

 .225 . ش م جع ش ال ق. ص ت م  إ  شهدم ش اد (2)

(1)  Cook, Michael, Op. Cit., p. 145. 
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ية بحفظ المقتنيات يتيح هذا المعيار القواعد العامة لتوحيد وصف الجهات المعن
الأرشيفية، ووضعت مسودة المعيار الدولي الأولى لوصف جهات حفظ المقتنيات 

في اجتماع اللجنة الخاصة بالمعايير الوصفية التابعة للمجلس الدولي للأرشيف،  الأرشيفية
م(، ثم توالت لقاءات ومناقشات اللجنة حتى تم 2005وكان ذلك في بيرن بسويسرا عام )

م(، واشتمل على ستة حقول )التعريف، 2008نسخة الأخيرة في مارس عام )اعتماد ال
الاتصال، الوصف، الإتاحة، الخدمات، الضبط( والتي تتضمن مجموعة من العناصر التي 

 تعمل على الآتي:
  إتاحة الخطوط الاسترشادية العملية الخاصةة بوصةف الجهةات المعنيةة بحفةظ المقتنيةات                                                                          

                                إتاحة مقتنياتها والخدمات الأخرى.                        الأرشيفية، والاتصال بها و 
  إعةةةةةداد الأدلةةةةةة الخاصةةةةةة بالجهةةةةةات المعنيةةةةةة بحفةةةةةظ المقتنيةةةةةات الأرشةةةةةيفية و/أو القةةةةةوائم                                                                        

           الاستنادية.
  إرسةةةةاء قنةةةةةوات اتصةةةةةال بةةةةةالقوائم الاسةةةةةتنادية للمكتبةةةةةات والمتةةةةةاحف و/أو تطةةةةةوير الأدلةةةةةة                                                                        

               نية والدولية.                                                               الخاصة بجهات توثيق التراث الثقافي على المستويات الإقليمية والوط
  إعةةةةةداد الإحصةةةةةائيات الخاصةةةةةة بالجهةةةةةات المعنيةةةةةة بحفةةةةةظ المقتنيةةةةةات الأرشةةةةةيفية علةةةةةى                                                                   

  .                                    المستويات الإقليمية والوطنية والدولية
                                                                             ويحةةدد هةةذا المعيةةار نةةوع المعلومةةات التةةي يمكةةن إدراجهةةا فةةي وصةةف الجهةةات المعنيةةة بحفةةظ 

                          عنيةةة بكيفيةةة اسةةتخدام الوصةةف                                                       المقتنيةةات الأرشةةيفية، كمةةا أنةةه يتةةيح الخطةةوط الاسترشةةادية الم
                                                             الأرشيفية، بالإضافة إلةى تحديةد محتةوى المعلومةات التةي يةتم إدراجهةا               نظم المعلومات     في

  ( 2 )                                                         في الوصف وذلك وفقا للاتفاقيات والقواعد التي تتبعها كل جهة.

  :                                                                َ  ّ  وفيما يلى بطاقة وصف لجهة حفظ الأرشيف السمعي لإذاعة شمال الصعيد المتَضمّن
 

                                                           
المجلس الدولي للأرشيف. المعيار الدولي لوصف الجهات المعنية بحفظ المقتنيات الأرشيفية، لندن:  (2)

 13، صة2008المجلس الدولي للأرشيف، 
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( بطاقة وصف جهة الحفظ )الأرشيف السمعي باذاعة شمال الصعيد طبقا للمعيار 27"جدول رقم )
 (1) "( ISDIAHالدولي لوصف جهات حفظ المقتنيات الأرشيفية )

 حقل التعريف

 المعرف القياسي للجهة.

EG-M-RA 

 الاسم )الأسماء( الرسمي للجهة.

 يدأرشيف الشرائط بادارة الهندسة الإذاعية باذاعة شمال الصع

 الاسم )الأسماء( الآخر للجهة.

 الأرشيف لإذاعي.-

 الأرشيف السمعي. -

 مكتبة الشرائط الإذاعية. -

 أرشيف الراديو. -

 نوع الجهة المعنية بحفظ المقتنيات الأرشيفية.

 حكومية

 حقل الاتصال

                                                           
اد ببطاقات الوصف المعدة من تم إعداد بطاقة الوصف للأرشيف السمعي ل ذاعة المصرية بالاسترش  (1)

قبل د/ أماني عبد العزيز أستاذ الوثائق والمعلومات بكلية الآداب جامعة القاهرة والمتاحة على الموقع 
 الآتي:

https://standards-ica.com/index.php 
 
 EG جمهورية مصر العربية = )- M)( لمنيا = ا- (RA)  أرشيف الإذاعة )الراديو = 

https://standards-ica.com/index.php
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 المكان والعنوان.

 محافظة المنيا , بجوار جامعة المنيا .   -

 radioinfo@ertu.orgاع الإذاعة: البريد الإلكتروني لقط -

 مسئولو الاتصال )موظفو الجهة الذين يمكن الاتصال بهم(

 أ/ محمد حسين عبد العظيم مدير الأرشيف السمعي لإذاعة شمال الصعيد . -

 حقل الوصف

 تاريخ الجهة المعنية بحفظ المقتنيات الأرشيفية.

 المسار الجغرافي 

رية بقطاع الهندسة الإذاعية بالدور الأرضي والأول العلوي بمبنى يقع الأرشيف السمعي ل ذاعة المص
الهيئة الوطنية ل علام، وكان الهدف من إنشائه ومازال استقبال الأوعية السمعية المنتجة من قبل 
الشبكات الإذاعية المختلفة على مستوى الإذاعة والعمل على إجراء العمليات الفنية لها وحفظها حفظا 

 مركزيا.

 يكل الإداري:اله

تتكون الهيئة الوطنية ل علام من عدة قطاعات، أقدمها قطاع الإذاعة، ويليه قطاع الهندسة الإذاعية 
والذي يتكون من عدة إدارات مركزية منها الإدارة المركزية لتشغيل وتنفيذ الإذاعة وتتبعها الإدارة العامة 

 اعة المسموعة.لتشغيل وصيانة غرفة المراقبة الرئيسية وأرشيفات الإذ

 توجد عدة طرق يتبعها الأرشيف:

الأوعية السمعية التي تنتجها الشبكات الإذاعية المختلفة والتي فور الانتهاء من تسجيلها تحفظ  -
 بالأرشيف لأغراض البث وبعد تمام البث تحفظ حفظا دائما بالأرشيف.

 بعة لاتحاد الإذاعات العربية.الشرائط السمعية المهداة من الشبكات الإذاعية العربية التا -  

 المبنى.

تقع الأوعية السمعية في الأرشيف السمعي باذاعة شمال الصعيد بمحافظة المنيا غرب النيل بجوار 
( تتكون الغرفة 2م500جامعة المنيا ، ويقع الأرشيف في غرفتين كبيرتين مساحة كل منهما حوالي )
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منة الشرائط ثم غرفة متوسطة لمكتب مدير عام الأولى بالطابق الأول علوي على خمس كبائن لرق
الأرشيف ثم القاعة الكبيرة لحفظ الأوعية، وأما الغرفة الثانية فتقع بالطابق الأرضي وهي عبارة عن 
قاعة كبيرة أيضا لحفظ الأوعية تكتظ بالشانونات المفتوحة لحفظ الأشرطة. أخرى للأفلام، حيث تحفظ 

 نيات الأرشيفية وغيرها.الأفلام في دواليب مفتوحة المقت

 

يضم الأرشيف السمعي التسجيلات السمعية، وكذلك الأوعية المهداة أو المشتراة للهيئة، وتتنوع الأوعية 
ما بين أوعية البرامج الإذاعية على اختلاف أنواعها، ويضم الأرشيف ما يقرب من مائة الف  وعاء 

لمفتوحة وأشرطة الصوت الرقمية والأقراص معلومات سمعي تتمثل في أشكال مختلفة مثل الأشرطة ا
 المضغوطة والرقمية. 

 وسائل الإيجاد والأدلة والمنشورات

نظرا لتعدد أنواع الأوعية المحفوظة بالأرشيف وتعدد الموضوعات التي تشملها إلى غير ذلك فإن  
ة إلى قواعد هناك طرق مختلفة لإيجادها منها السجلات المصنفة تبعا لكل نوع من الأوعية بالإضاف

 البيانات التي مازالت في دور تغذية المحتوى 

 

 حــــــــقل الإتـــــــــــاحة

 مواعيد العمل.

                                                                              يعمل الأرشيف بنظام الفترات )الورادي( على مدار الساعة أربعة وعشرون ساعة يوميا .

 الشروط والمتطلبات الخاصة بالإتاحة والاستخدام.

يفزيون سواء من قطاع الإذاعة أو من قطاع التلفزيون أو القطاعات بالنسبة للعاملين داخل التل -
 الأخرى، فلابد من تقديم طلب للأرشيف للاستعانة بوعاء ما ويحدد غرض الاستخدام، 

بالنسبة للباحثين من خارج الهيئة: يسمح للباحثين بالاطلاع على المواد المحفوظة بالأرشيف،  -
                                                    ة عملهم يوضح مهمتهم، وي قدم إلى رئيس الهيئة، وينتظر لكن من الضروري تقديم خطاب من جه

الموافقة على الطلب الذي عادة ما يحول إلى قطاع الأمن الذي يقوم بدوره إلى تحويله للإدارة 
                                                                                       المركزية المعنية للبت في الأمر. وقد يستغرق ذلك مدة أسبوعين تقريب ا، وهنا يجب على الباحث 
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 ين الإدارات مما قد يؤدي إلى ضياعه في حالة عدم متابعته.متابعة طلبه؛ لأن الطلب يحول ب

 حقل الخدمات

 الخدمات البحثية.

من المهام الأساسية للأرشيف أنه يمدنا بمواد سمعية لا توجد في أي مكان أخر، كما أن من أهم 
  والإنتاج.مهام الأرشيف التعامل مع الهواء، بمعنى أنه يمد الشبكات بالأوعية اللازمة لأغراض البث 

 .خدمات النشر والنسخ والتصوير

 توجد طريقتان للحصول على نسخة من الوعاء السمعي:

تقديم طلب لرئيس  إذاعة وتليفزيون شمال الصعيد , الذي يحوله إلى أرشيف الإذاعة  لتحديد  -1
حديد الوعاء المطلوب الحصول على نسخة منه، وإرساله إلى القطاع الاقتصادي الذي يتولى مهمة ت

 تكلفته والتي تتناسب طرديا مع المحتوى والشكل الإذاعي وجودة التسجيل ومدى تراثيته.

تقديم طلب لرئيس  إذاعة وتليفزيون شمال الصعيد من رئيس الجهة التي ينتمي لها الباحث،   -2
د يطلب منه الحصول على المادة السمعية لأغراض علمية , الذي يحوله إلى أرشيف الإذاعة  لتحدي

الوعاء المطلوب الحصول على نسخة منه، ويتم تجهيز الوعاء، ولكن توضع قيود تقنية حتى لا 
 يمكن نسخها.

 المواقع العامة.

 يقع  مبني إذاعة شمال الصعيد  بالقرب من جامعة المنيا وبجورها مواقف للسيارات . 

 حقل الضبط

 المعرف القياسي للوصف

EG-C-RA  

 تي أعدت الوصف.المعرف القياسي للجهة ال

 محمد عبد الحليم عبد الحليم 

 القواعد و/ أو الاتفاقيات المستخدمة.

(. النسخة الأولى. ISDIAHالمعيار الدولي لوصف الجهات المعنية بحفظ المقتنيات الأرشيفية ) -
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 .2008المجلس الدولي للأرشيف، 

تبادل  -لخاصة بعمليات التبادلالبيانات والصيغ ا -ISO 8601المنظمة الدولية للتوحيد القياسي  -
 .2004تمثيل التواريخ والفترات الزمنية. جنيف،  -المعلومات

 حالة الوصف.

 أولي

 مستوى الوصف.

 تم الوصف على مستوى الأشرطة 

 تواريخ إنشاء تسجيلة وصف الجهة أو تعديلها أو حذفها.

 (.8601)ايزو  2018 -06 -08تاريخ الإنشاء: 

 اللغة )اللغات( والخط.

 اللغة العربية

 المصادر.

 أ/ سمير عبد الفتاح بيومي. نائب مدير الأرشيف السمعي لاذاعة شمال الصعيد  -

، متاح على الرابط 2023 -010 -08الموقع الإلكتروني لاذاعة شمال الصعيد. تاريخ الاطلاع  -
 www.ertu.orgالآتي: 

        البحث         وتوصيات      تائح ن

 المتمثلة فى :  توصلت الدراسة الى عدد من النتائج
جاء تصنيف التسجيلات الصوتية بأرشيف إذاعة شمال الصعيد تصنيفا   -1

 موضوعيا تبعا لموضوعات البرامج الإذاعية.
يتبع نظام تصنيف التسجيلات الصوتية بأرشيف إذاعة شمال الصعيد لمبدأ   -2

 المنشأ الأصلى , ولكن لا يتم اتباع مبدأ الترتيب الأصلى نظرا لعتماد الترتيب
 الموضوعة عند ترتيب التسجيلات الصوتية. 
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لا يتبع أرشيف إذاعة شمال الصعيد معايير الأرشفة فى مجال فهرسة التسجيلات   -3
الصوتية , لذا تم تصميم بطاقة فهرسة لأرشيف إذاعة شمال الصعيد طبقا لمعيار 

 وصف الجهات 
قليمية وأثبت تم تجميع الاذعات المحلية فى شبكة واحدة سميت بشبكة الاذاعة الا -4

 ذلك فى الحيكل التنظيمى .
بينت الدراسة تطور دورة انشاء وتكوين التسجيل الصوتى باذعة شمال الصعيد   -5

 بداية من إعداد البرامج الى مرحلة حفظه على الوسائل الرقمية.
 توصيات الدراسة 

سة توصى الدراسة بضرورة الالتزام بالمبادئ والمعايير الأرشيفية عند تصنيف وفهر  -1
 التسجيلات الصوتية بإذاعة شمال الصعيد.

للتسجيلات الصوتية  ISAADضروروة الالتزام بالتقنين الدولى للوصف الأرشيفى  -2
 .المخزنة فى أرشيف الاذاعة اذا كان وسيط التحزين تناظريا

اذا كان التسجيل الصوتى مخزنا على وسيط رقمى ولا يمكن مشاهدته الا عبر    -3
 Encodingهرسته طبقا لمعيار الوصف الأرشيفى المكودالحاسب الآلى فيجب ف

Archival Description EAD  
ضرورة أن يكون العاملين فى أرشيف إذاعة شمال الصعيد من ذوى التحصص   -4

فى مجال الوثائق والأرشيف , لأنهم يكونو على دراية كافية بالتعامل الأرشيفى مع 
 التسجيلات الصوتية.

رحيل التسجلات الصوتية بأرشيف إذاعة شمال الصعيد توصى الدراسة بضرورة ت  -5
الى دار الوثائق القومية خاصة التسجيلات الصوتية ذات الطابع التاريخية مثل 

 الخطب السياسية واللقاءات الجماهيرية . 
       المراجع       قائمة

 القاهرة، دار الثقافة.  -( . تصنيف وفهرسة الوثائق .1987إبراهيم السيد . محمد ) -
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ترجمة/  -ترتبها ووصفها. –( . الوثائق والأوراق التاريخية المخطوطة 1990ديفيد ب )جريسى,  -
 عبد الحميد عبد الله الشيخ, الرياض، مكتبة الملك فهد.

سامح زنهم عبد الجواد. الإتاحة الحرة لمعلومات في البيئة الأكاديمية. القاهرة: شركة ناس  -
 .350 -349م، صة صة  2012للطباعة، 

              مجلةةةةةةة المكتبةةةةةةات -                                       ( . الارشةةةةةةيف الحةةةةةةديث , ترجمةةةةةةة / حسةةةةةةن الحلةةةةةةوة.    1998    ت.ر)          شةةةةةةلنبر ج, -
     , ع.  10             والمعلومات, س

 ( . معيار وصف المقتنيات الأرشيفية , متاح على :2020عبد العزيز , أماني محمد )  -
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